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MUGLA
MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI i1k Yayin Tarihi/Sayis 15.01.2020-1
Marmaris Turizm Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi/Sayist 24.10.2023-1
Mutemet Biirosu Toplam Sayfa Bir()
Kesenek Bilgi islemleri
S’:‘l: Faaliyet is Akisi Sorumlular Sﬁzr/ec;l;);::;ngl;" Dokiiman / Kayit / Mevzuat
Yiiksekokul Midirlagi
Yiiksekokul Miidiirii Yiiksekokul Sekreterligi
1 |Her ayn 15-20 si arasinda yapilir. Yiiksekokul Sekreteri Mutemet KBS
Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.lig1
Yiiksekokul Midurlugi
2 Kesenek Bil:gi Siste.mi.nden“dosy:«:l ag diyerek emsan zﬁti:iztﬁ: g:lﬁ::;i ?\;ﬁ::ﬁkul Sekreterligi KBS
veriden aldigimiz bilgiler yiiklenir. Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.ig1
Yiiksekokul Mudirlagi
Yiiksekokul Miidiirii Yiiksekokul Sekreterligi
3 |Maas Bordrosundan yapilan islemler kontrol edilir. | Yiiksekokul Sekreteri Mutemet KBS
Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.lig1
Yiiksekokul Miidiirltigii
Yiiksekokul Mudiirii Yiiksekokul Sekreterligi
4 |Bir hata yoksa gonderim yapilir. Yiiksekokul Sekreteri Mutemet KBS
Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.lig1
Yiiksekokul Mudirlagi
Yiiksekokul Miidiirii Yiiksekokul Sekreterligi
5 |Ucretsiz izin, askerlik durumlarinda GSSP yapilir. | Yiiksekokul Sekreteri Mutemet KBS
Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.lig1
Yiiksekokul Miidiirltigii
Kisith maas veya terfi oldugunda kisiye ek prim Yl:lksekokul Muduru. Yitksckolul Sekreterligi
6 Yiiksekokul Sekreteri Mutemet KBS
yapilir. Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.lig1
Yiiksekokul Mudirlagi
7 Belgelerin‘3 kopy_asn SDBuna, l.lsopyam dosyada 132:};2]&3: g/lellx(?:g ; :Atli::{;kul Sekreterligi KBS
olacak sekilde ¢ogaltilir gonderilir. Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.lig1
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Mariye BILGE KOLDAS Hatice OZDEMIR

Bilgisayar Isletmeni

Yiiksekokul Sekreteri




